UBND XA AN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC AN LAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 220/KHK T An Phii , ngay 03 thang 10 ndam 2025
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC NAM HQC 2025-2026

Can cit Ludt Thanh tra sé 11/2022/QH15 ngay 14/11/2022.

Can cir Ludt gido duc sé 43/2019/QH13 ngay 14/6/2019.

Can cir Nghi dinh s6 03/2024/ND-CP ngay 11/01/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé co quan thuwc hién chirc ndng thanh tra chuyén nganh va hoat dong ciia
co quan duwoc giao thyc hién chirc nang Thanh tra chuyén nganh;

Can cir Théng tw 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 vé viéc ban hanh quy
dinh Chudn nghé nghiép gido vién Tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 3348/0P-UBND ngay 19 thang 8 nam 2025 ciia Uy
ban nhén dén thanh phé Hai Phong ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025
— 2026 doi véi gido duc mdam non, gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén
trén dia ban thanh pho Hai Phong;

Can cur Cong van 5954/SGDDT-GDMN&GDTH ngay 26 thang 8 nam 2025
cua So Gido duc va Dao tao vé viéc Huong ddn thuc hién nhiém vu gido duc
tieu hoc nam hoc 2025 — 2026;

Thiee hién Quyét dinh s6 686/QOD — UBND ngay 25 thdang 9 ndam 2025 ciia
UBND xd An Phii Ban hanh Ké hoach nhiém vu, gidi phdp trong tdm ndam hoc
2025 -2026 cua Nganh gido duc An Phu.

Thiee hién CONg van sé 7216/SGDDT — VP ngay 30 thang 9 ndm 2025 ciia
So gidao duc va dao tao thanh phé Hai Phong vé viéc huong dan thuc hién cong
tac kiém tra ndi bé nam hoc 2025 -2026;

Thuee hién Céng van sé 615/UBND — VHXH ngay 02 thdng 10 ndm 2025 ciia
UBND x& An PhU vé viéc thuc hién cong tdc kiém tra néi b nam hoc 2025 -2026;

Thyee hién ké hoach thwc hién nhiém vu ndm hoc cua truong Tiéu hoc An
LAm.Nha trieong 1dp ké hoach kiém tra néi bé nam hoc 2025 -2026 nhur sau:

|. Pic diém tinh hinh nha truong:
1. D6i ngii:

- Toéng sb can bd, gido vién, nhan vién: 37 d/c. Nit: 31 d/c. Trong do: Bién
ché 35 d/c, hop ddng trong bién ché: 01 d/c; Hop dong theo NP 111 : 01 d/c.

- Trinh d0 dao tao: Thac si: 01 d/c dat 2,7 % ; DH: 34 d/c dat 92%; CD: 2 d/c
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dat 5,3 %.
Trong d6: CBQL: 2 d/c
KT -VT: 1d/c
Gido vién van hoa: 24 d/c
Gi4o vién chuyén: 8 d/c (01 hop dong).
Thu vién + Thiét bi: 1 d/c
Nhén vién Y té : 01 ( hop dong theo ND 111)
2. Hoc sinh
Téng sb hoc sinh: 738 em/23 16p.
3. Co s vat chit:
- Phong hoc: 23/23 phong
- Phong bo moén : 5 phong (Khoa hoc va cong nghé :1; Ngoai ngit: 1; Tin hoc:1;
Am nhac 1, My thuat 1)
- Phong hanh chinh : 4 phong ( Phong HT: 1; PHT: 1; Ké toan- VT:1; Hoi dong
+ tiép cong dan: 1)
- Phong hd trg hoc tap : Thu vién : 01; Thiét bi : 01; Poan doi — Truyén théng : 01
- Tong khuén vién dién tich: 9039 m?, san choi 2000m®
- San tap: 1500 m”
4. Thuan lgi va khé khan khi thwe hién nhiém vu nam hoc 2025-2026
a.Thuan lgi

- Truong c6 doi ngli gido vién nhiét tinh, trach nhiém cao, chiu khé hoc tap
bdi dudng nang cao ning lyc chuyén mén. 100% can b, gido vién dat trinh do
chuan (trong d6 trén chuan 100%).

- Céc doan thé nhu chi bo, cong doan, chi doan, doi thiéu nién tién phong HO
Chi Minh 1a nhiing t6 chirc vitng manh, xuat sac.

- Co sé vat chat twong d6i day du, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién, hoc
sinh giang day va hoc tap tot.

- Nha truong thuong xuyén nhén dugc su quan tdm, chi dao cua, Pang uy,
HDND, UBND x& An Phu.

- Nhan thire cia nhan dan vé gido duc co nhiéu chuyén bién, tao diéu kién
thuan loi cho cong tac huy dong, duy tri sb lugng, nang cao chét lugng day hoc
va giao duc toan dién cho hoc sinh.

b. Kho khan:
* Doi ngili giao vién:
- Nghiép vu chuyén mén ctia mot sd it GV con han ché, chua nhanh nhay trong
viéc ung dung CNTT.
- Hoat dong thu vién, thiét bi day hoc hiéu qua chwa cao; kinh phi dau tu cho thu
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vién cling nhu mua sim cac trang thiét bi day hoc hién dai dé dap tng yéu cau
hién nay con han ché.

- Phong trao tu lam d6 ding phuc vu cho cong tac day va hoc chwra thudong xuyén.

* Hoc sinh:

Y thic tu gidc, tinh than khéc phuc kho khan vuon 1én trong hoc tap ctia mot sd hoc
sinh chua tot. Nhiéu hoc sinh khuyét tat hoa nhap, mot s6 cha me hoc sinh thiéu su
quan tam dén viéc hoc tap cdia con em, chua co su phéi hop chit ch€ véi nha truong.

* Co sO vat chat:

- Dién tich san tap hep; con thiéu d6 dung va trang thiét bi phuc vu cho cong tac
GDTC.
- Céc trang thiét bi phuc vu cho viéc tmg dung cong nghé TT vao quan 1y va
giang day chua nhiéu. Phong tin hoc it may ( 2 HS/ may).

II. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi b 1a hoat dong danh gia cac diéu kién day hoc va hoat dong
gido duc trong pham vi co sé gido duc, nham phat trién sy nghiép gido duc, nang
cao chat lugng nha truong, doi ngil gido vién va hoc sinh.

- Kiém tra noi bo gitip Hiéu trudng thu thap thong tin vé cac ddi twong quan 1y,
lam can cur xay dung ké hoach, chi dao va diéu hanh mét cach khoa hoc, kha thi,
qua do6 nang cao hiéu qua quan 1y.

- Cong tac kiém tra ndi bod phai bao dam tinh toan di¢n, tdc dong truc tiép to1
ndi dung va d6i tuong; 1a mot trong nhitng yéu t6 tao nén chit luong gido duc
trong co s& giao duc.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra ndi bd phai bdo dam tinh toan di¢n, tac dong truc tiép to1 nd1 dung va
ddi tuong; 1 mot trong nhimg yéu td tao nén cht luong gido duc trong co sd gido duc.

- Thu truéng don vi td chirc kiém tra toan dién cac hoat dong cua don vi, bao
dam diing trong tam, trong diém, hiéu qua.

- No1 dung kiém tra phu hop v6i1 chitc nang, nhiém vu dugc giao cua tap thé,
c4 nhan; gin voi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuin nghé
nghié¢p va cac van ban quy pham phap luét c6 lién quan.

- Cong tac kiém tra duoc thuc hién thuong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach
quan; phan anh dung thuc trang; khong dinh kién, suy dién; bao dam hiéu qua,
cé tac dung don ddc, thic déy su tién bo cua ddi tuong duogc kiém tra.

- Qua trinh kiém tra phai bao dam tinh chinh xéac, khach quan, cong khai, minh

bach va tuan thu quy dinh ctia phép luat
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I11. NHIEM VU, NOI DUNG KIEM TRA
1. Nhiém vu chung
- Kiém tra ndi b nha truong thye hién cac nhiém vy: Kiém tra, danh gia, tur van, thic ddy.

- Kiém tra: Xem xét viéc thuc hién nhiém vu cua ddi tuong kiém tra so véi
cac quy dinh trong vin ban quy pham phap luat hién hanh va huéng dan cua cac
cap quan 1y.Yéu cau kiém tra phai ti mi, & rang, chi rd nhiing diéu 1am duogc,
nhing diéu chua 1am dugc ciia ddi tugng kiém tra.

- Panh gia: La xac dinh muc d§ dat dugc trong viéc thuc hién nhiém vu theo
quy dinh. Yéu cau danh gid khac quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh
huéng, khuyén khich tao co sé cho su tién bo cua ddi tuong kiém tra.

- Tu van: La néu nhitng nhan xét, goi y gitp cho ddi twong kiém tra thuc
hién ngay mot tot hon nhiém vu ctia minh. Yéu cau cia tu véan 1a cac y kién phai
sat thyuc, kha thi giup cho d6i twong kiém tra ning cao chat lwong cong viéc.

- Thuic day: Kich thich, phat hién, pho bién cac kinh nghiém tot, nhimng dinh
hudng méi va kién nghi véi cac cip quan 1y nham hoan thién dan hoat dong cua doi
twong kiém tra, gop phan nang cao chat lugng gido duc toan dién trong nha trudng.

2. Noi dung kiém tra

Cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025- 2026 can tap trung:

2.1. Kiém tra viéc thyc hién mét s6 nhiém vu dwoc giao ciia Hiéu truéng

- Chién lugc phat trién va Quy ché to chic.

- K& hoach gido dyc. ké hoach nam hoc; phéan cong theo doi — danh gia dinh ky
dé dieu chinh.

- COng tac chinh tri, phap ché va truyén thong.

- Quan ly ddi ngii: tuyén dung, phan cong, danh gia theo chuan; bdi dudng;
khen thudéng, ky luat; quan Iy day thém, hoc thém...

- Quan 1y va to chiic gido dyc hoc sinh; boi dudng hoc sinh ning khiéu, hd
trg hoc sinh nhan thirc cham, hoa nhap...

- Phdi hop véi chinh quyén, doan thé, Ban dai dién CMHS va cac t6 chuc lién quan.

- Cong tac kiém tra ndi bd: quyét dinh thanh 14p Ban KTNB; ké hoach/nhat
ky/bién ban; két ludn, kién nghi va theo ddi sau kiém tra.

- Hanh chinh, tai chinh, tai san: chuong trinh cong tac; quan ly chi thu, quy xa hoi
ho4; kinh phi hoat dong Ban dai dién CMHS; mua sim, thanh quyét toan, cong khai.

- Co s& vat chat-thiét bi: duy tu, stra chira, an toan van hanh; ké hoach dau
tu; st dung-bao quan thiét bi.

- Ché dg, chinh sach voi tap thé, ca nhan; ho so minh ching va chi tra.
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- Quy ché déan chu 6 co s0;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Phong chéng tham nhiing, tiét kiém, chdng lang phi;

-Thuc hi¢n cong khai theo quy dinh;

- Tiép cong déan; giai quyét khiéu nai - t6 cdo; xir Iy phan anh/kién nghi (quy
trinh, thoi han, két qua);

-.Chuyén doi sb, CNTT va dit liéu: Ban hanh ké hoach, phan cong dau moi;
quan tri CSDL nganh “Pung-Du-Sach-Séng”; bao dam ha ting an toan thong
tin, ban quyén; lién théng/chuan di liéu; bao cdo s dung han.

-. An toan truong hoc va moi truong gido duc: Phong chay chita chay, an
ninh an toan, an toan thuc phrflm; y té hoc duong; nudc sach, nha vé sinh, tiét
kiém ning luong; an toan khong gian mang; phuong an tmg phé sy c6/dién tap.

-. Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang Cao
nang luc chuyén moén nghiép vu. Tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh muc
gio day ddi véi hiéu truong

2.2. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

- Pham chét, dao dure, 16i séng; van hoa cong vu.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Viéc thyc hién quy ché chuyén mon (thyc hién ké hoach gido duc; cac yéu
cau vé soan bai; giang day; kiém tra, danh gia hoc sinh; tham gia sinh hoat t6
chuyén mon, tu bdi dudng va bdi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, (Phiéu dy giod);

+ Két qua giang day, giao duc (mirc do tién bod trong hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh; két qua 1én 16p, ...);

+ Tham gia cong tac khac (cong tac chu nhiém, doan thé, tham gia tuyén
truyén, pho bién phap luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh...);

+ Chuyén ddi s6, CNTT va dir liéu: (email cong vu, ky s6, CSDL nganh
“Pung- Pu-Sach-Séng”, an toan thong tin...);

- Kha nang phat trién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan 1y va hoat
dong xa hoi..);

- Thyc hién Quy dinh vé day thém hoc thém.

2.3. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhan vién (vin thu, ké
toan, thu quy, thiét bi, vé sinh, bao vé, phuc vu ban tru ...)

- Xay dung ké hoach ¢4 nhan trong nim hoc .

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan

5



lao dong, an toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugce giao.

- Cong tac phdi hop voi cac to nhom, bd phan chuyén mén 6 lién quan.

- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khac do hiéu truong giao.

2.4. Kiém tra hoat dong ciia cic t6 chuyén moén, cac bd phan thu vién,
thiét bi, tai chinh, viin thw

- Kiém tra hoat djng ciia to/nhém/khoéi chuyén mén

+ Cong tac quan 1y cua to trudng, nhom trudng;

+ Ho so chuyén mon; hd so quéan 1y (ké hoach, bién ban ...);

+ Chat luong day-hoc cta to chuyén mén;

+ Nén nép sinh hoat chuyén mon;

+ K& hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Chi dao phong trao hoc tap ctia hoc sinh.

+ Van hanh hé théng s6 (chuan hoa, dong bd CSDL nganh, x6a tring, sao
Iwu, phan quyén, hd tro nguoi dung...).

- Kiém tra cong tdc mua sim, bdo quan va sir dung thiét bi day hoc, cong
tac thw vién ciia don vi.

+ Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va su dung thiét bi day hoc.

+ Kiém tra cong tac thu vién: co s¢ vat chét; viéc sép xép, b tri, trang tri,vé
sinh; sb luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang
dia gido khoa...; hoat dong cia can bo thu vién (viéc thuc hién nd1 quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién gio gidc, tinh than, thai do lam viéc...).

- Kiém tra céng tdc ké todn, tai chinh va tai sin

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: Ké hoach xay dung, tao nguén ngan
sach cua don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan
chi ngén sach, chi khac; viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va
trich 1ap cac quy; viéc quan 1y va st dung cac khoan vén bang tién; viéc thuc
hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chép hanh céc ché do, nguyén tac ké toan
tai chinh.

+ Kiém tra cong tac quan 1y va str dung tai san; viéc mua sam, quan 1y va sir
dung tai san c¢d dinh; vat liéu, dung cu ré tién mau héng; Kiém tra cong tac dau tu
xay dung co ban (néu co).

- Kiém tra hoat djng ciia bg phin vin thw hanh chinh:

+ Viéc soan thdo, chuyén, luu trit cong van di, dén;
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+ Viéc quan 1y va sir dung con dau;

+ Viéc quan 1y va sir dung hd so quan Iy hoat dong giao duc;

+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra céng tdc bdn trii (néu cé) bao gom:

+ Viéc quan ly, st dung co s¢ vat chét phuc vu ban tru;

+ Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d0, chat luong, an toan;

+ Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh

2.5. Quan ly chit lwong

- T6 chtc kiém tra, danh gid thuong xuyén/dinh ky; luu trir dé, ma tran,
huéng dan chdm; coi/chdm; phan tich két qua; kiém soat rui ro trong kiém tra,
danh gia.

- Cong tac thong ké, bao cao sb lidu; tu danh gid, cai tién chat luong

3. Noi dung cu thé

- Trong ndm hoc, can ct vao nhi¢ém vu cu thé cta don vi, cac van ban chi
dao ctia cap trén, hiéu truong xay dung ké hoach t6 chtrc kiém tra chuyén mon
nghiép vy, kiém tra chuyén dé ddi véi toan thé can bo gido vién, nhan vién, cac
hoat dong ctia nha trudong mot cach hop li, ddm bao tinh thiét thuc, hiéu qua. Két
qua kiém tra nodi bd s& duoc cap nhat vao S6 kiém tra cua Hiéu trudng luu hang
nam. Mdi can bd gido vién, nhan vién déu dugc kiém tra, danh gia két qua vé
phém chét, dao durc, 16i séng va cac nhiém vu duoc giao, cy thé nhu sau:

3.1.Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc to chirc ky luat

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; viéc chép hanh chinh sach phap luat ciia Nha
nuéc; viée chap hanh quy ché ctia nganh, cac quy dinh ctia don vi; chap hanh ky
luat lao dong (dam bao sb lugng, chét lugng gio cong, ngay cong lao dong);

- Pao duc, 16i séng, y thic d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két, quan h¢ voi
ddng nghiép, thai do phuc vu dbi véi nhan dan, hoc sinh..

a. Tiéu chi danh gia:

+ Chép hanh chinh sach, phap luat ctia Nha nuéc;

+ Y thirc tO chtc ki luat (Chap hanh sy phan cong cua to chuc, cua thu
truong don vi trong thuc hién nhi€ém vy; thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc;
giir gin nép sdng vin hoa; dam bao gior gidc, thoi gian lam viée).

+ Pao dic, 161 song.

+ T&c phong, 1& 16i 1am viéc va thyuc hién quy dinh vé dao dtc nghé nghiép;
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+ Tinh than trach nhiém trong cong viéc.

+ Thai d6 phuc vu, tinh than hop tac voi déng nghiép, thuc hién quy dinh vé
dao dtrc nghiép.

b. Phwong phdp kiém tra, dinh gid:

- Phan kiém tra nay chu thé kiém tra 1a Hiéu truong, thong qua viéc quan 1y
ctia minh dé nim bat dbi tuong, Hi€u trudng can co thong tin tur cac td chire, ca
nhan trong nha truong thong qua viéc phong van, phiéu tham do, tin nhiém,... dé
dam bao yéu té khach quan.

Khong Xép Tiéu chuin vé ph:flm chét chinh tri, dao duc, 16i séng dat loai Tét
d6i voi GV ¢6 tiéu chuan xép loai CMNV tir Trung binh tré xudng.

Néu vi pham mdt trong cac hanh vi ing xt, trang phuc cia gido vién, nhan vién
quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 28/2020/TT-BGD BT ngay 04/9/2020 Ban hanh Diéu
16 truong tiéu hoc thi bi xép tiéu chuan PC, PP, LS thip hon 1 bac so véi quy dinh.

3.2. Két qua cong tac dwoe giao

3.2.1.Kiém tra chuyén mén nghiép vu

3.2.2. N§i dung:

a . Thue hién quy ché chuyén mén

- Hb so cua gido vién dugc quy dinh theo biéu 1& truong hoc.

- Viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, cac quy dinh vé day
thém, hoc thém.

- Viéc d6i moi phuong phéap day hoc va ddi méi kiém tra danh gia; doi méi
phuong phéap day hoc theo hudng phat trién nang luc, pham chat ngudi hoc, gan
voi1 dac thu cép hoc; day hoc tich hop lién mon, grfm khoa hoc bd moén véi1 thuce
tién cude séng; da dang hoéa céc hinh thurc day hoc trén 16p va dinh hudng cho
ngudi hoc; d6i mai kiém tra danh gia theo huéng danh gia ning luc ngudi hoc,
bam sat cac dinh hudng, cac van ban mai cua B GD&DT, S6¢ GD&DT;

- Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu 1am
d6 dung, thiét bi day hoc (c6 thé kiém tra truc tiép, gian tiép, ddi chiéu ké hoach
day hoc véi hd so quan li thiét bj thi nghiém, gido an);

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chuyén moén nghié¢p vu, nang cao trinh d§ chinh tri;

b. Két qua hoat dong giang day ciia gido vién thong qua dw gio, két qua
khio sat (néu c6):

- Kiém tra ning lyc chuyén mon, nghiép vu su pham thong qua du gio: Khi

du gid, can bd kiém tra phai c6 phiéu du gid, nhan xét gio day theo quan diém
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phan tich hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, déng thoi danh gia viée to chirc,
kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cta giao vién vé thuc hién theo
cac chuan kién thirc, k¥ ning, cac niang luc, pham chat can phat trién theo dic
thu tiét hoc va theo nang luc cta hoc sinh; bam sat chi dao cia B GD&DT, S&
GD&DT trong viéc huéng dan danh gia gio day theo dinh hudng d6i méi cia
cép hoc ;

- Két qua giang day: Can ct Hudng dan xép loai vién chirc hang ndm va tinh
hinh thue t&, mdi gido vién s& duoc Ban kiém tra du gi¢r danh gié t6i thiéu 02 tiét day,
néu 2 tiét day dugc danh gia xép loai vao loai ndo thi danh gia chung xép loai vao
loai d6, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau thi tiép tuc du gio tiét thir 3. Poi
v6i két qua danh gia cta hoc sinh can ¢t vao diém kiém tra hodc két qua danh gid
bang nhdn xét timg mén hoc cla gido vién, két qua kiém tra khao sat ctia can bo
kiém tra (néu can thiét), so véi nam hoc trudc va chat luong chung toan trudng ciing
nhu cia dia phuong;

c. Két qua thue hién cic nhiém vu khac dwoc giao: cong tic chi nhiém,
cong tac kiém nhiém khac...

Cong tac chu nhiém, thiét bi, thu vién, cong tac doan thé, gido duc dao duc
cho hoc sinh; tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat; phdi hop véi phu
huynh hoc sinh trong viéc tuyén truyén cong tic nudi dudng, cham soc, gido
duc, loi ich viéc an ban tra; boi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh
nhan thurc cham,...

3.2.3. Phwong phap kiém tra:

Str dung va két hop cac phuong phap kiém tra cha yéu sau:

+ Dy gio:

- Du gio dudi nhiéu hinh thire: béo trude, khong bao trude, hodc du gio theo
chuyén dé

- Chuén bi dy gi0: Xac dinh muc dich, ndi dung dy gio, thot gian du gio; T
chuc lyc lugng kiém tra; Nghién ctru ho so kiém tra 1an truée; Nghién ctru ndi
dung cac chuong, bai day cua gido vién; muc dich yéu cau cua bai, kién thic
trong tdm, k¥ nang can hinh thanh cho hoc sinh; cac d6 dung, phuong tién day
hoc can thiét ...; Xem xét trinh d6 hoc sinh; Phac théo noi dung quan sat; Xac
dinh ndi dung, phuong phéap kiém tra két qua nhan thirc ciia hoc sinh sau gio 1én
16p (néu can); Chuan bj cac biéu mau ghi chép; Théng bao cho GV.

- Quan sat gid day trén 16p: Quan sét toan bo dién tién tiét day; Ghi lai cac hoat

dong giang day cua thay, hoat dong hoc tip cua trd va cac mdi quan hé trong
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hoat dong day hoc; Ghi nhan cac thong tin, cac tinh huéng xay ra trong tiét day.

- Phén tich gio day cua gido vién: Can clr vao cac su kién, dir liéu ghi nhan
duoc, phan tich gio day theo nhiing ti€u chi khoa hoc, xac dinh mic d¢ thuc hién
nhiém vu cua gido vién; Phan tich két qua hoc tap cua hoc sinh; Du kién noi
dung trao ddi, sip xép cac van dé can trao doi voi gido vién, chuan bi cach tiép
can, cach trao ddi; Dé ra cac giai phap giup d& gido vién tién bo.

Trong phan tich gio day can c6 su hdi ¥, thong nhat gitra nhing ngudi cing dur gid.

- Trao ddi véi gido vién: Tao cam giac an toan ddi véi gido vién; Dé nghi gido
vién trinh bay muc dich yéu ciu cta bai, cic phuong phap, hinh thirc t6 chirc day
hoc da thuc hién, nhitng thuan loi, kho khan khi thuc hién gio day va tu danh gia
gi0o day cua minh; Néu nhan xét uu diém nhuoc diém cua gio day, hiéu qua cua
gid day; Cung gido vién tim phuong 4n nang cao chat luong gio day; Néu nhiing
101 khuyén cuy thé, sat thuc, kha thi.

- Panh gia xép loai gio day: xac dinh mic do dat dugc cia gid day, muc do
tién bd veé trinh d6 tay nghé so v6i 1an kiém tra truGe, van dung tiéu chuin danh
gia tiét day do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh dé xép loai gid day cua gido
vién theo 4 mirc: Gioi, kha, trung binh va yéu .

- Luu ho so : Pam bao cac yéu cau ciia ho so kiém tra vé tinh chinh xac,
khach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong ctua ddi tuong kiém tra. Tranh
nhimg nhan xét dinh kién hay thién vi d6i v6i ddi tuong kiém tra. Pam bao cac
thi tuc phap 1y ctia ho so kiém tra.

+ Nghién ciru san pham hoat ddng ciia gido vién:

San phdm hoat dong cua gido vién gdm: cac loai hd so sd sach chuyén mén, do
ding day hoc tur 1am. Céc hd so so sach cta gido vién bao gom: ké hoach giang day,
gido duc; gido an (bai soan); s0 diém cé nhan; s6 chti nhiém (néu lam chu nhi€ém 16p); $0
du gio, s tu liéu; s6 hoi hop; ngoai ra con con co ké hoach bodi dudng tu boi dudng.

+ Nghién ciru cdc ho so quan Iy ciia nha truong va té chuyén mon:

Céc ho so quan 1y ctia nha truong gdm co: hd so quan 1y nhan sy, khen thuong,
ky luat can bo gido vién nhan vién; hd so khen thudng, ky luat hoc sinh; hd so kiém
tra cia nha truong; hd so cong tac Chi bo, Poan TN, Boi TN; hd so tuyén truyén
phd bién gido duc phép lut; hd so tiép cong dan va theo ddi giai quyét don thu khiéu
nai t6 cao thudc tham quyén; s6 theo ddi day thay, day bu, s6 muon d6 dung, phuong
tién day hoc, s6 muon sach, tai liu, so theo ddi giao vién bdi dudng chuyén mon -
nghiép vu...

+ Nghién ciru san pham hoat ddng ciia hoc sinh:

10



Xem vo ghi hoc tap ctia hoc sinh, bai kiém tra dinh ki cta hoc sinh ma gido
vién da cham, san pham lao dong cua hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang
day cta gido vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap ctia hoc sinh, xem xét két
qué kiém tra chit lugng dinh ky. Ciing c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém
tra viét toan thé hoc sinh hodc mot sd hoc sinh trong 16p sau khi du gio...

+ Trao doi, lang nghe y kién cia cdc cd nhdn, bo phén lién quan: t6 chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khdc, hoc sinh ...

Panh gia xép loai khi két thic kiém tra chuyén mén, nghiép vu

Ap dung chuan di ban hanh dé danh gia, xép loai 04 ndi dung sau vao mét trong
bén loai: 161, khd, dat yéu cau va chiea dat yéu cdu (viéng xép logi gio day thay tot
bang gidi).

3.2.4. Nguyén tic danh gia

Panh gia xép loai trén nguyén tic tong hop, khong ldy mat ndy bu mat khac.
Néu c6 mit dat tét thi duoc ghi nhan va biéu duong, khong 14y két qua d6 bu vao
cac mat con kém khac.

3.2.5. Cic budc dinh gid, xép loai

Bué6e 1: Hi y thanh vién Ban kiém tra

- Sau khi két thiic kiém tra cac thanh vién Ban kiém tra can trao d6i, thong
nhat viéc nhan xét, danh gia gido vién.

Buoc 2: Gap go gido vién

-Thanh vién Ban kiém tra gip g& gido vién dugc kiém tra trao d6i dé hiéu
thém hoan canh, ning lyc, pham chét cua giao vién;

- Chi r0 nhiing uu diém, ton tai ciia GV d6 trong viéc thuc hién nhi€ém vy, trén
co s¢ d6 dong vién, khich 18, dua ra bién phap giup d3, tu van, diéu chinh GV.

Buée 3: Ldp bién ban kiém tra

- Timg thanh vién Ban kiém tra khi két thuc lam viéc vé6i dbi tuong KT, phai
1ap bién ban KT kém theo hd so timg phan theo ndi dung kiém tra dugc phan cong;

- Bién ban kiém tra chung ctia Ban kiém tra ghi nhiing hoat dong chu yéu cta
dot kiém tra, nhan xét vé nang luc va thuc hién quy ché chuyén mon cta gido vién,
viéc thuc hién cac cong tac khéc cta gido vién, nhitng uu diém can phat huy va ton
tai can khéc phuc, nhan xét vé két qua khao sat; cudi cung la kién nghi Hi€u truong
két luan danh gia, xép loai chuyén mon nghiép vu gido vién.

- Bién ban c6 chir ki, ghi & ho tén cta thanh vién Ban kiém tra va gido vién
dugc kiém tra.

Bude 4: Ra két ludn kiém tra
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- Trén co s& xem xét, tham khao ho so kiém tra Ban kiém tra, cin ctr vao két
qua thuc hi¢n cac ndi1 dung khéac: chat luong miii nhon, khao sat chat luong hoc
ky, thi chuyén cép (néu cd), sang kién kinh nghiém, sang tao khoa hoc k¥ thuat,
...(néu c6) dén thoi diém hop 1y, Hiéu truong ra két ludn danh gia, xép loai vé
chuyén mén nghiép vu. Trong truong hop gido vién khong nhat tri voi két luan
ctia Hiéu truong thi co quyén ghi ¥ kién trude khi ki va thuc hién quyén khiéu
nai vé két luan do.

- 01 ban luu hd so kiém tra ndi b.

- Hoan thanh ho so kiém tra gdm c6: Bién ban kiém tra, cac phiéu du gid day
clia gido vién; phiéu danh gia, xép loai.

c. Cong khai két qua kiém tra, xir Iy sau kiém tra

- Hiéu truong thong bao cong khai két qua kiém tra, két luan xép loai chuyén
mon nghi€p vu trong cudc hop toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong.

- Can ctr két qua kiém tra, Hiéu truong c6 trach nhiém xu 1y kip thoi két qua
kiém tra nhu sau:

+ Yéu cau bo phan quan 1y tryc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra lai, ap dung
cac bién phap theo thaim quyén va quy dinh hién hanh budc ca nhan, bo phan
thue hién két luan, kién nghi, quyét dinh xtr Iy sau kiém tra;

+ Trudng hop c4 nhén, bd phéan trong két luan kiém tra gy thiét hai thi phai
boi thudng theo quy dinh;

+ Ap dung theo thAm quyén hodc kién nghi co quan c6 thim quyén 4p dung
cac hinh thirc xur 1y ky luat, xur phat vi pham hanh chinh va céc hinh thuc khéc
theo quy dinh cua phap luat ddi voi cac ca nhan hodc cac bod phan khong thuc
hién, thuc hién khong dﬁy du hoac thuc hién khong dung yéu cau trong két luan,
kién nghi, quyét dinh xir 1y, ky luat.

+ Pdnh gid cic ngi dung trong kiém tra chuyén mon, nghiép vu

a) Pdnh gid viéc thuc hién quy ché chuyén mon

Panh gia chung viéc thuc hién quy ché chuyén mén xép véo loai nao thi 03
yéu cau “thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai, chuan
bi d6 dung day hoc theo quy dinh; kiém tra hoc sinh va cham bai theo quy dinh ”
phai dat loai do6 tr¢ 1én, cac yéu cau con lai ¢6 thé thép hon 1 bac.

b) Ddnh gid két qua hoat déng giang day ciia gido vién thong qua dir gio,
két qua khdo sdt

- Viéc danh gia két qua giang day: Can ct Hudng dan xép loai vién chirc

hang ndm va tinh hinh thuc t€, moi gido vién sé dugc Ban ki€m tra dy gio danh
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gia toi thiéu 02 tiét day, néu 2 tiét day duoc danh gia xép loai vao loai nao thi
danh gia chung xép loai vao loai d6, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau
thi tiép tuc dy gio tiét tha 3.

Dbi v6i két qua danh gia cia hoc sinh can cit vao diém kiém tra hodc két
qua déanh gid bang nhdn xét ting mén hoc cua giao vién, két qua kiém tra khao
sat ctia can bd kiém tra so v6i nam hoc trudce va chit luong chung toan trudng

c) Pdnh gid viéc thuc hién cdac nhiém vu khdc

Hiéu trudng cung cip cho can bo kiém tra mot phiéu danh gia xép loai gido
vién vé viéc thuc hién cac nhiém vu duogc giao:

- Cong tac chii nhiém (néu cd).

- Thuc hién cac cong tac khac do truong phan cong.

3.2.6. Panh gia chung va xép loai gido vién khi két thic kiém tra

- Nguyén tic danh gia: Can c 4 ndi dung kiém tra.

- Giao vién duoc Xép loai nao thi ca 3 nd1 dung : Vé phém chét chinh tri, dao
dtee, 16i sdng, ¥ thirc to chitrc ky luat; thuc hién quy ché chuyén mon va két qua
giang day déu duoc Xép tur loai do tro 1én, riéng ndi dung 4 thuc hién cac nhiém
vu khac co thé thép hon mot bac.

3.3. Kiém tra chuyén dé:

Ngoai kiém tra hoat dong su pham cua gido vién; dé phu hop dic diém d6i
tuong kiém tra, Ban kiém tra sé tién hanh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao ddi v6i nhitng gido vién mén chuyén hodc mon hoc chi c6 mot gido vién;
ddi voi cac to churc, doan thé, cong tac chi dao ctuia Hiéu truong, cac Pho Hi¢u
trudng, nhan vién va cac hoat dong trong nha truong:

3.3.1. Kiém tra chuyén dé déi véi Phé hiéu trudng.

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Nham danh gia, tu van, thic déy

- Chi tiéu: Hoan thanh Xuét sic nhiém vu.

* Noi dung:

- Xay dung ké hoach va to chire thuc hién nhiém vu do Hiéu trudng phan cong.

- Chi dao, quéan li hoat dong chuyén mon cia nha truong: Xay dung thoi
khoa biéu chinh khoa, ngoai khoéa; chi dao va quan 1y viéc day thém, hoc thém,
phu dao, boi dudng hoc sinh; gido duc ki nang séng, hoi thi, duy tri né nép
chuyén mén, sinh hoat t6 chuyén moén, chuyén dé, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho ddi ngii gido vién, nhan vién, thuc hién quy dinh vé chuyén moén

nghiép vu cuia PHT.
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- Chi dao, quan 1y co s& vat chit; vé sinh moi truong, cong tac Poan - Doi-
Sao; chi dao, quan 1y cac nhiém vu dugc phan cong.

- Chi dao, quan 1y cong tac ban tr ciia nha trudng: Xay dung ké hoach hoat dong,
xdy dung thuc don, khau phan an pht hop véi ltra tudi, khau phan an theo mula, cong tac
an toan thuc pham, phong chéng ngd doc thirc n, ngudn cung cip va bao quan thuc
phim, luu gitt mau thtc an, xut nhap thirc an, ché d6 dinh dudng, phong chdng dinh
dudng, béo phi, ché do an-ngi ctia hoc sinh, phong chdng bénh tat, vé sinh c4 nhén,
kham strc khoe dinh ki cho ¢6 gido, nhan vién phuc vu va hoc sinh.

- Cong tac KDCL: Xay dung ké hoach, t6 chuc thuc hién ké hoach; hd so
minh chung; tién do thuc hién; két qua thuc hién dén thoi diém kiém tra.

* Phuong phap:

- Ban kiém tra ¢6 HT 1am trudng ban, truc tiép chi dao va tham gia:

+ Kiém tra hd so quan 1y, thim do y kién nhan xét, gop y cua can b, gido
vién, nhan vién trong truong, phu huynh hoc sinh.

+ Viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu, bd phan cua Pho hi€¢u truéng phu
trach quan 1y, két qua dat dugc so v6i chi tiéu nha truong dé ra, dé tir d6 danh
gia nang luc, hiéu qua quan ly.

+ Quan sat, so sanh doi chiéu vdi tiéu chuan.

3.3.2. Kiém tra chuyén dé déi véi gido vién, nhén vién.

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Nham danh gia, tu van, thic ddy ting cuong tinh chuyén sau
trong hoat dong giao duc.

- Chi tiéu: 100% GV bd mon chuyén (co6 1GV/mon), nhan vién dugce kiém
tra chuyén dé.

*. Noi dung:

+ Dbi véi gido vién:

- Kiém tra nghi¢p vu: Soan bai, chidm bai, nhan xét, chAm bai, vao diém,
danh gia hoc sinh, phé s6 theo dbi chat lugng, hoc ba, nang lyc quan 1y td, nhom,
truc ban, hoat dong tap thé.

- Kiém tra ho so chuyén mon.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, nghiép vu.

+ D6i voi nhan vién:

- Thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu thu vién, thiét bi, ké
toan, van thu, y té,

- Str dung va quan 1y hd so chuyén mén.
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- Thyuc hién mot s6 chuyén dé mang tinh chuyén sau vé CM nghiép vu: Gidi
thiéu sach; chuéan bi dd dung, thi nghiém, dd dung tu lam; tuyén truyén v€ sinh
ATTP; V¢ sinh ca nhan; cham so6c stic khoe, hoat dong ngoai khoa, soan thao van
ban, thu gop, 1ap du toan, quyét toan thang, quy, ndm, lwu gitr hd so chimg ti,....

* Phuong phdp:

- Du gi0, du mét hoat dong mang tinh chuyén dé: cong tac chu nhiém, trang
tri 16p hoc, lam dd dung, st dung dd dung, td churc céac hoat dong gido duc KNS.

- Nghién ctru ho so; phong van, ....

3.3..3. Kiém tra céng tic Poan, Pji -Sao.

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Nham danh gia, tu van, thic ddy ting cuong tinh chuyén sau
trong hoat dong Poan, D1 - Sao

- Chi tiéu: 1 nam 1 lan;

* Noi dung:

- Cong tac chi dao, t6 chirc thuc hién chuong trinh cong tac Poan, Poi - Sao va phong
trao TTN trudng hoc; cic phong trdo, cac phan viée, cude thi do cac cAp phat dong .

- Két qua trién khai, thuc hién chuong trinh rén luyén do1 vién, chuong trinh
rén luyén phu trach Do, né nép sinh hoat Poan, Bdi, Sao.

- Cong tac tham muu, phdi hop dé trién khai chuong trinh cong tac.

- Giao udc thi dua Boan, Poi truong hoc.

* Phuong phdp:

- Kiém tra ho so, sd sach.

- Quan sat: Du nd1 dung sinh hoat doi theo chu dé, chu diém thang, phong van hoc sinh.

3.3.4. Kiém tra hoat dong ciia cac to, khoi chuyén mén, cac by phan:
Thuw vién, thiét bi, tai chinh, vin thw, ban tru...

a. Kiém tra hoat dpng sw pham ciia t6/khoi chuyén mén.

* Muc dich, chi tiéu:

- Pé nam bt duge toan bd bure tranh hoat dong su pham cua tap thé gido vién, trong
d6 boc 10 tat ca cac khau cla qua trinh day hoc, gido duc hoc sinh, th?iy 10 tac dong cua
tap thé dén c4 nhan va mdi quan hé tuong tac gitra cac thanh vién trong tap thé.

- Chi tiéu: Ba tb chuyén mon , td VP duoc kiém tra it nhéat 1 1an/nam.

* Nogi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan 1y cta to truong, khéi trudng: nhan thic, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...;

- Kiém tra hd so chuyén mén; hd so quan 1y: ké hoach hoat dong chung ctia td, theo
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tuan, thang, ndm hoc, nghi quyét hop, s6 du gio, bién ban nhan xét danh gia gido vién,
nhén vién trong t6, bién ban binh xét thi dua td, hd so thue hién chuyén dé bdi dudng ...

- Kiém tra thuc hién quy ché, nén nép, sinh hoat t6, khoi chuyén mon: Thuc hién
ndi1 dung, chuong trinh, ké hoach thoi gian nam hoc, soan bai, ki duyét gido an, kiém
tra chim bai, danh gia hoc sinh, d6i méi phuong phap, sir dung phuong tién, d6 dung
day hoc, du gio, tham 16p, 1am chuyén dé, d6i méi sinh hoat td, thao giang, hdi giang,
hop t6 nhom, thuc hién quy dinh ve day thém, hoc thém; mirc 46 anh hudng cua, tac
dong, uy tin cta tap thé t0, nhom chuyén moén dbi voi 1anh dao nha truong, ... ;

- Kiém tra viéc xdy dyng va thyc hién ké hoach bdi dudng va tu boi dudng
chuyén moén nghi¢p vu;

- Kiém tra xay dung va chi dao thuc hién phong trao thi dua trong to, phong
trao gido duc hoc sinh, ngoai khoa, boi dudng, phu dao hoc sinh,.....

* Phuong phap

- Phuong phap quan sat: Dy sinh hoat ciia t6, nhom chuyén mén; Du cac
hoat dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.

- Phuong phap nghién ctru tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich cac loai ho so, tai
li€u luu trir cia tirng gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cua t6 khoi
chuyén mon; Xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo t6 nhom.

- Céc phuong phép tac dong truc tiép dbi twong: Trao d6i man dam véi tap thé
hodc ca nhan (t6 truong va gido vién); Piéu tra tham do qua hoc sinh, CMHS.Gap go
ban dai diécn CMHS ; Ngoai ra co thé kiém tra chéo gitlra cac t6, nhoém chuyén mon.

b. Kiém tra co sé vit chit , thiét bi day hoc, thw vién, tiét hoc thw vién

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Kiém tra co s& vat chat, thiét bi day hoc va thu vién trong nha
truong nham str dung tiét kiém, hiéu qua, déng thoi duy tu, bao dudng kip thoi.

- Chi tieu: Pam bao dﬁy da CSVC, trang thiét bi, sach, tai liéu cho phuc vu
day-hoc cling nhu céac hoat dong trong nha truong.

* Noi dung .

- Kiém tra ké hoach mua sim thiét bi theo nhu cau day day va hoc.

- Kiém tra viéc xay dung va bd sung co sO vt chét, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc duy tri, bao quan co s¢ vat chat, thiét bi day

- Kiém tra khai thac, st dung co sé vat chét, thiét bi day hoc.

- Kiém tra dién tich, khuén vién, dat dai, canh quan, moi trudng, nha cira,
phong lam viée, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, san choi, phong chirc nang,
khu vé sinh, khu ban tr, nha dé xe va cac cong trinh phu tro khéc cua truong.

c. Kiém tra hoat dong thu vién:
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- Kiém tra co s6 vat chit (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké, ta);

- Kiém tra viéc s:flp xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; Kiém tra sb lugng va chét
lugng sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa ;

- Kiém tra sb luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido
duc, bang dia gido khoa ...;

- Kiém tra hoat dong cua can bd thu vién (viéc thuc hi€n ndi quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién gio gic, tinh than, thai do 1am viéc ...)

- Kiém tra ké hoach day tiét doc thu vién cia CBTV két hop GVCN.

* Phuwong phap:

- Phuong phap kiém tra chi yéu la:

+ Quan sét két hop voi thim do dur ludn, ¥ kién phat hién ctia don vi va ca nhan.

+ Nghién ctru hd so quan 1y va st dung thiét bi day hoc, thu vién cling nhu
trao d6i v6i can b phuy trach thiét bi, thu vién, gido vién, hoc sinh...

+ Nghién ctru hd so ké hoach day va du 1 tiét day thuc té.

d. Kiém tra tai chinh:

* Muc dich, chi tiéu:-

- Muc dich: Nhim phat hién va chén chinh kip thoi cac sai pham, 4p dung, cac
bién phap xir Iy cac sai pham theo diing tham quyén da dugc phan cap. Pong thoi to
chire, rat kinh nghiém, dénh gia nhimg ton tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong
hudng, bién phap khic phuc nhdm ting cuong cong tic quan 1y tai chinh, ké toan tai
don vi.

- Chi tiéu: Kiém tra cong tac tai chinh 1 dot/nim

* Noi dung:

- K& hoach phan va chi ngan sach trong nam.

- Kiém tra cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong cua don vi.

- Kiém tra cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi.

- Kiém tra viéc xac dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.

- Quy ché chi tiéu noi bo.

- Kiém tra viéc quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién.

- Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach cho ngudi lao dong nhu:
nang luong, nang tham nién, phu cp nha gido, dong cac loai bao hiém....

- Kiém tra vé ho so tai chinh: Chtng tir thu - chi cac khoan hop dong lao
dong, mua sdm, stra chira.

- Kiém tra ké toan ( chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).
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* Phuong phap:

- Quan sat, dam thoai, tham do du luan, nghién ctu ho so s sach dé kiém tra
tai chinh. Néu noi dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thue hién
cic nhiém vy kiém tra, danh gia, tu van, thic déy trong kiém tra tai chinh.

d. Kiém tra hoat dong ciia b phin van thw hanh chinh

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Kiém tra hoat dong ctua bd phan van thu hanh chinh nham don
ddc, tu van, thuc déy, dong vién, khuyén khich, diéu chinh, uén nin bo phan van
thu hanh chinh thye hién tét nhiém vu ctia minh dam béo thong tin thong subt,
kip thoi, ddy dir quy dinh, dic biét 1a quan 1y con dau.

- Chi tiéu: Hoan thanh tot nhiém vu.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trlt cong van di, cong van dén;

- Kiém tra viéc quan 1y va str dung con dau;

- Kiém tra viéc quan 1y céc ho so, sb sach hanh chinh, gido vu (sé) dang bg;
s6 theo ddi chat luong gido duc; s6 quan 1y cip phat vin bang, chtng chi; sd
theo ddi phd cép gido duc; so nghi quyét ctia nha truong; so kiém tra danh gia
gido vién vé cong tac chuyén mon; so khen thuong, ky luat hoc sinh; s6 luu trix
cac van ban, cong van va cac loai ho so sb sach khac).

- Kiém tra viéc quan 1i thiét bi, van phong pham.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cia NV van thu; viéc cong khai héa thu
tuc hanh chinh.

* Phuong phap:

Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho so, tai liéu, trao d6i v6i can
bo phu trach va thu thap y kién cta can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
nhitng nguoi lién quan.

Néu ndi dung va li¢t ké cac cong viée, yéu cau can dat khi thuc hién cac
nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thuc day trong kiém tra cong tac van thu
hanh chinh.

e. Kiém tra céng tdc y té, bdn tri

* Muc dich, chi tiéu:

- Muc dich: Kiém tra cong tac y té, ban tra nham kiém tra, danh gia, tu van,
thiic day cac cong tac nay s& ngay cang tot hon dap tmg nhu cau cham soc stic khoe
ban dau cho can bd gido vién, hoc sinh va nhu cau in ban tra ctia phy huynh ddi véi
con em ho.

- Chi tiéu: - Hoan thanh Xuat sic nhiém vu 16p BT.

* Noi dung kiém tra:
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- Kiém tra co s& vat chat phuc vu cong tac y té, ban tri;

- Kiém tra ké hoach;

- Kiém tra hoat dong ctia cong tac y té, bd phan nudi dudng, cham soc;

- Kiém tra két qua cong tac y t&; nudi dudng, chim soc hoc sinh.

* Phwong phdp kiém tra:

Két hop quan sat truc tiép v6i phan tich hd so s6 sach va trao d6i v6i can bd y té, nhan
vién phuc vu cong tac ban tri, hoc sinh, cha me hoc sinh va cac dbi tuong lién quan.

Néu noi dung va liét ké cac cong vi¢e, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém
vu kiém tra, danh gi4, tu van, thuc day trong kiém tra cong tac y té, ban tru.

g. Kiém tra tap thé, 16p hoc sinh

* Muc dich, chi tiéu:

- Myc dich: Nam bat tinh hinh hoc tdp va rén luyén chung ctia mot 16p, mot
khéi ciing nhu toan trudng qua dé thay duogc tac dong gido duc dong bd cua tap
thé su pham trong giang day, gido duc.

- Chi tiéu: 100% cac 16p hoc sinh duoc kiém tra chuyén dé..

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra hoat dong hoc tap cua hoc sinh: Y thirc, thai do, né nép, phuong
phap, kha nang tiép thu tri thirc, su twong trg gitip d& nhom trong hoc tap; kiém
tra kha nang tu quan, tu hoc ctia hoc sih trong hoc tap va sinh hoat.

- Kiém tra trinh d6 gi4o duc cua hoc sinh vé cac mat: dao dirc, 16i séng, y thirc t6
chire ki luat, ¥ thire bao vé stic khoe-vé sinh, ki nang séng, két qua hoc tap, ki nang
thyc hanh.

- Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; kiém tra viéc thuc hién céc phong trao thi
dua va cac cudc van dong trong nganh, vi¢c xay dung cac t6 nhom, ca nhan dién hinh.

* Phwong phdp kiém tra:

- St dung cac phuong phap kiém tra/do luong cac thanh qua gido duc; so
sanh chat lugng hoc sinh gita dau vao khi nhan 16p va dau ra khi tra 16p.

- Két hop kiém tra cac hoat dong voi viéc tham khao ¥ kién nhéan xét, danh
gia clia gido vién chi nhiém 16p, cac gido vién b mon khac; nhan xét clia cac to
chitc Poan TN, doi thiéu nién; viéc tu kiém tra ctia Hoi déng tu quan cua 16p.

- Két hop véi kiém tra chuyén moén nghiép vu cua gido vién phu trach 16p;
cong tac Doi - Sao.

h. Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai: cong khai vé chat lwong giso duc; cong khai
vé di ngil, co sé' vat cht, trang thiét bi phuc vu day va hoc; cong khai tai chinh
- Vé chit luong gido duc: Piéu kién ddi tugng tuyén sinh vao 16p 1 ctia nha
trudng. chuong trinh gido duc ma nha trudng tudn tha, yéu cau phdi hop gitta nha
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trudng va gia dinh cong khai két qua gido duc ctia nha truong qua timg giai doan.

Vé cong khai vé doi ngil, co s vat chét,trang thiét bi phuc vu day va hoc:

+S6 luong, chirc danh c6 phan biét theo hinh thurc tuyén dung va trinh d6 dao tao

+S6 lugng gido vién, can bd quan 1y va nhan vién dugc dao tao, boi dudng; hinh thirc,
noi dung, trinh do va thoi gian dao tao va boi dudng trong nim hoc va 2 nam tiép theo.

- Co s& vat chat sd luong, dién tich cac loai phong hoc, phdng chirc nang, tinh binh
quan trén mot hoc sinh; s thiét bi day hoc dang str dung, tinh binh quan trén mot 16p.

Thuc hién quy ché cong khai tai chinh; Thyc hién niém yét cac biéu mau cong khai
du toan. quyét toan thu chi tai chinh theo huéng dén;

i. Viéc thuc hién cong tac tiép dén, giai quyét khiéu nai, té cdo va phong
chong tham nhiing

Khi phat hién d6i twong c6 dau hiéu vi pham hay c6 don thu khiéu nai, to céo

s€ thanh lap doan kiém tra theo chirc nang, nhiém vy dé tién hanh kiém tra, x4c
minh theo vu vi¢c, xur ly theo quy dinh cua phép luat theo quy trinh sau:

Budc 1: Xac dinh thong tin: Xac dinh dbi twong, ndi dung vi pham.

Budc 2: Thu thap thong tin: Thanh 14p 6 kiém tra, x4c minh, thu thap théng tin, chimg

Budc 3: Xi Iy thong tin: Thanh 1ap hoi dong ky luat theo tham quyén cho phép,
tién hanh xu 1y vu viée, xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat hodc bao cao
vu vi¢c 1én 1anh dao PGD x1r 1y, néu vuot qua tham quyén.

Budc 4: Thong bao thong tin: Ra quyét dinh thi hanh ky luat ( néu ddi tuong

c¢6 vi pham): phé binh, khién trach hay canh cao d6i twong vi pham.

Thuc hién cong tac phong chong tham nhiing; thuc hién quy ché dan chu;
thue hién cong khai minh bach trong xdy dung ké hoach, két qua cong tac va
cac ché do quyén loi khac.

k. Cong tac tw kiém tra cia Hiéu truéng

* Muc dich

- Gitip hiéu trudng tim ra sai st tir d6 dé ra nhiing bién phap don dbc, gitp dd va
diéu chinh d6i tuong kiém tra gop phan hoan thién, cting c6 va phat trién nha truong.

* Noi dung:

+ Vé chuyén mon, nghiép vu

- Viéc trién khai thuc hién cac van ban chuyén nganh cia cép trén, Nghi
quyét Hoi dong truong vé hoat dong gido duc nha trudng.

- Xay dung dé an phat trién gido duc nha trudng.

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc (Ké hoach nam, hoc ki,
thang, tuan ctia nha truong va cac bo phan)
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- Quan Iy nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii: Phan cong, sir dung, quan 1y doi
ngii; viéc bdi dudng doi ngii vé pham chét chinh tri, trinh do, chuyén mén, nghiép vu.

- Thuc hién nhiém vu, muc tiéu nam hoc.

- Cong tac thi dua, thuc hién cac cugc van dong trong nganh.

- Quan 1y va to chire gido duc hoc sinh.

- Thuc hién né nép, quy ché chuyén mén.

- Quan hé phéi hop giita nha trudng voi chinh quyén dia phuong va cac doan
thé trong viéc quan tdm, cham lo doi ngii nha gido, gido duc hoc sinh, xa hoi
héa, dau tu co s& vat chat truong hoc

- Hoat dong trai nghiém.

- Thyc hién ndi dung, chuong trinh gido duc toan dién: dao duec, tham mi, thé
chét, cham soc, nudi dudng, gido duc ki ning sbng, ...

- Thuc hién quy dinh vé chuyén moén, nghi¢p vu cta ban than.

+ Vé céong tac hanh chinh:

- Cong tac gido duc tu tudng, chinh tri, tuyén truyén, pho bién, GD phap luat.

- Ra c4c vin ban hanh chinh nhu cac quyét dinh thanh lap cac Hoi dong tu
van, quyét dinh nang luong, quyét dinh b6 nhiém t6 trudng, to pho, quy ché, hop
ddng lam viéc, hop ddng lao dong.

- Thuc hién quy ché dan chu, cong khai trong hoat dong nha trudng; Thuc hién
ché d6 chinh sach ctia Nha nude véi co sé giao duc, nha gido, nhan vién va HS.

- Cong tac tiép dan, giai quyét don thu kién nghi, phan anh, khiéu lai, t6 cao
(thudc tham quyén).

- Kiém tra viéc thuc hién ki cuong, ki luat lao dong, HD day thém, hoc thém
theo quy dinh.

- Giai quyét thi tuc tuyén sinh dau cap, dau nim, chuyén truong, cip phat
gidy chimg nhan HTCTTH.

- Quan 1y ngudn tai chinh trong va ngoai ngan sach dang quy dinh.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

- L& ndi 1am viéc, phong cach t6 chtrc va quan 1y cta hiéu trudng, tu danh
gia mot cach khach quan vé pham chat, ning luc va uy tin cia minh dé diéu
chinh, hoan thi¢n theo yéu cau cua chuan Hiéu truong.

* Phuong phdp:

- Tu kiém tra hd so quan 1y, thim do va tiép thu y kién nhan xét, gbp y cua
can bo, gido vién, nhan vién va to chirc doan thé trong va ngoai nha trudng.

- Hiéu trudng tu kiém tra, danh gid 1& ndi 1am viéc, phong cach to chirc va quan

Iy cta hiéu trudng, tu danh gia mot cach khach quan vé pham chét, niang luc va uy
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tin ctia minh dé diéu chinh, hoan thién theo yéu cau chuan muc ctia nguoi quan 1y
nha truong.

IV.QUY TRINH KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh l1ap Ban kiém tra ndi bd

- Kién toan t6 chire: thanh l4p ban kiém tra gdbm HT, Phé HT, Trudng ban
thanh tra nhan dan, t6 truong, TP CM, TPT d6i , Bi thu doan thanh nién ... CO
quyét dinh kém theo); Xay dung, bdi dudng luc luong ndng cbt & cac t6 chuyén
mon va to6 Van phong dam bao 1a nhiing can bo, gido vién c6 kinh nghiém quan
1y, nang lyc chuyén mon, cé phém chit, uy tin dé thuc hién tdt nhiém vu tu kiém
tra, danh gia.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd sat thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va ¢ tac dung trong cong tac kiém tra.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

- Thoi diém: Pau nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban Kiém
tra ndi bg; xay dung ké hoach kiém tra ndi bod trong nam hoc

- Bién phép t6 chirc thuc hién (phan cong ro trach nhiém nguoi to chire thyc
hién, nguoi theo doi thuc hién, kién nghi sau kiém tra...);

- Lich trién khai thuc hién

- 'Y kién gop ¥ hoidc phé duyét ctia cac cap quan 1y.

3. Trinh ty thii tuc tién hanh Kiém tra

Can ¢t K& hoach da xay dung, mdi cudc kiém tra, co s& gido duc td chic
kiém tra theo trinh tu, tha tuc sau:

3.1. Chuén bi kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra ho so cta ddi tuong kiém tra;

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién nhiém vu duge giao;

- Bao c4o giai trinh cua d6i tuong;

-Trao d6i, 1am 15 noi dung kiém tra, 1ay ¥ kién phan hdi ctia ngudi dugce kiém tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg noi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban ddi véi cac ndi dung kiém tra;

3.3. Két thic kiém tra

- Khi két thuc 1am viée véi ddi tuong kiém tra, Truong doan/T6 truong xay dyng
bao cao két qua kiém tra giri Thu trudng don vi gdm cac ndi dung: Qua trinh kiém tra;
két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung da kiém tra (danh gia
thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh cua Nganh); kién nghi bién phap xtr ly;

22



- Cian ct bao co két qua kiém tra, Thu trudng don vi ban hanh Théng béo
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phéap xir 1y vi pham,
kién nghi xir Iy vi pham (néu co); Rat kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quan 1y ctia minh (néu can).

3.4. Xir Iy sau Kiém tra

- Thu trudng don vi yéu cau bo phan quan 1y truc tiép theo doi, don ddc,
kiém tra ap dung cac bién phap theo thdm quyén va theo quy dinh hién hanh
budc ca nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr 1y sau kiém tra, budc
phai boi thuong theo quy dinh (néu co);

- Ap dung hoic kién nghi co quan c¢6 tham quyén céac hinh thuc xir 1y ky luat,
xtr phat vi pham hanh chinh... néu ddi tugng khong thuc hién cac kién nghi,
Quyét dinh xtr 1y...; Thu truong don vi tong hop, cong khai két qua xtr Iy sau
kiém tra

4. Hinh thirc Kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach, dot xut.

V. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE

Thoi . 2 Po6i twong | Piéu
gian NOi dung kiém tra kiém tra chinh
- Cong tac pho cap gido duc tiéu hoc. - TG pho cap

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém | - Gido vién
hoc thém, cac khoan thu gop dau nam.
- Kiém tra vé viéc XD cac ké hoach hoat dong | - B/c Ngoc
thu vién thiét bi

- Kiém tra chuyén mén, nghiép vu: d/c Q.Anh
Thanh; P.Thily; Nguyén Anh; Kim Anh. Kiém tra

Théng
10/2025

chuyén dé: Hai; Quyén Té6 PV ban
- COng tac ban tra truong hoc trd

- Kiém tra Ho so cong tac Doi TNTP HCM. - TPT Luong
- Kiém tra hoat dong va hd so y té. - TT, T6 pho
- Kiém tra hoat dong ctia to chuyén mén. - Giao vién

Thang | - Kiém tra cong tac str dung thiét bi 6 dung DH. | - T6 PV ban
11/2025 | - Kiém tra chuyen mon, nghlep vu: An Hai, Thanh Ha, | tr(

V.Thiy, Vi Hién; L.Hién, Nhuén

- Kiém tra chuyén dé&: Tam; Hanh
- CONng tac ban trd truong hoc

Tu kiém tra cong tac quan 1y truong hoc.

- Ty kiém tra cong tac tai chinh. - D/c Trang
- Kiém tra chit lugng day hoc 2 budi/ngay. KT
Thang | - Kiém tra cong tac ban tri trudng hoc. - T6 phuc vu
12/2025 | - Kiém tra chuyén mon, nghiép vu: Ngoan; Ngoc | BT
Anh; Trung; - Gido vién

Kiém tra chuyén d&: Thom, Khanh, t& chuyén | - T 4-5
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Thoi A <X Poi twong | Diéu
gian NOi dung kiém tra kiém tra ] chinh
mon 4-5, cong tac doi. - Lién d06i

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va | - CBGVNV
Thang phqr}g trao thi dua. ' 7
01/2026 | - Kiém tra chuyén mon, nghi€p vu: N.Ha, Lwgng, | - T6 2-3

Nhung,

- Kiém tra chuyén dé: Ngan; t6 chuyén mon 2-3.

- Kiém tra viéc day thém, hoc thém. - Giao vién.
Thing - Elém tra h?’qlt dc:)n%) f:ﬁa t,(;) chl‘lyénhmén. T 67CM
02/2026 - Sm tra congAtac fln tru tgxong oc. . |- Té phuc vu

- Kiém tra chuyén mon, nghiép vu:; Hué, N.-Hién | g1

- Kiém tra chuyén d¢ : Hanh

- Kiém tra hoat dong ngoai khoa, day hoc gido | - Gido vién
Thang duc_ ‘pO’i cho hoc sinh . - B/c Hanh
32026 |° K@m tra cong tac BDTX. .

- Kiém tra chuyén mon, nghi¢p vu: Thuge, Nga

- Kiém tra chuyén dé: Hué (TA)

] - Kiém tra chuyén mén, nghiép vu: Vuong Hién;Tan | Giéo vién,
Thang | . Kidm tra chuyén dé&: Trang ; t6 van phong nhan vién, to
412026 | . Kidm tra cong tac ban tra truong hoc. %HPP\I;%I;‘%I i

- Kiém tra viéc danh gia xép loai HS cudi ndm hoc. | - Giéo vién
- Kiém tra viéc xét hoan thanh CTTH, 16p hoc. | _ HT. HP,
- Kiém tra ho so déanh gia chuan Hiéu truong, Pho | 5y,

. Hiéu truong, chuin nghe nghiép gi4o vién tiéu hoc.

'5|'/hz%nzg6 - Kiém tra ho so kiém dinh CLGD. - HD ty danh
- Kiém tra ho so, so sach cua GV. gla
- Kiém tra hd so danh giad hoc sinh cudi nam. - Gido vién
- Kiém tra chuyén dé: PHT, Ngoc cong tac thu vién - Thu vien

Ngoai ké hoach kiém tra dinh ky, nha truong s€ co ké hoach kiém tra dot

xuat theo chuyén dé.
V. QUY TRINH THUC HIEN
1. Xay dung luc lwong kiém tra

- Ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nha truong gom:

STT Ho va tén Chirc VU — nhiém vu
1 | B/c Nguyén Thi Thuy Hi¢u trudng- Trudng ban
2 | B/c Nguyén Thi Loi P.Hiéu truong- P.Trudng ban
3 | Pbl/c Vii Thi Hién GV TKHD- thu ky
4 | Plc BUi Thi Thuoc T6 trudng to 1- thanh vién
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5 | B/c Nguyén Thi Ngoc Anh T6 truong 4+5- thanh vién

6 |bl/c Nguyén Thi An Hai T6 truong 3+ 3 - thanh vién

7 b/c Nguyén Thi Phuong Thanh T6 pho to 4+5- thanh vién

8 | B/c Pham Xuan Lugng Bi thu doan -TPTD - thanh vién
9 b/c Pao Thi Ngan Giao vién T Anh- thanh vién

10 | P/c Pao Vin Hanh GV Thé duc — Thanh vién

11 | b/c Nguyén Thi Ha Thanh Tra- thanh vién

Phan cong trach nhiém cac thanh vién ban KTNB.
- Truéng ban: B/c Nguyén Thi Thuy — Trudng ban - phu trach chung.
+ Chu tri trong viéc xay dung ké hoach cong tac kiém tra ciia don vi va xtr
Iy cac két qua kiém tra.
+ Tham gia kiém tra bo phan tai chinh, co sé vat chét,
+ Kiém tra xac minh, giai quyét khiéu nai khiéu t6 (néu co).
- Ba Nguyén Thi Loi — Pho truong ban
Tham gia kiém tra cong tic chuyén mén, Y té hoc duong, Chit thap do,
Bén tri An toan vé sinh thuc pham, B6i dudng thudng xuyén...

- Céc thanh vién ban kiém tra.

+ Phéi hop v6i Trudng phé ban dé thuc hién nhiém vu kiém tra khi duoc
phan cong theo ké hoach.

+ Hoan thanh bién ban cu thé, chi tiét sau khi kiem tra.

2. Xay dung chwong trinh ké hoach kiém tra ndi bo:

a. Xay dung ké hoach kiém tra

- Hiéu truong dinh hudng cho Ban kiém tra ndi b trudng hoc cung phdi hop
xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trong nam hoc phu hop vai céc ti€u chi, dinh
muc cac van ban quy dinh va tinh hinh thyc té ctia don vi.

- Hi¢u trudng td chire phé) bién cong khai ké hoach kiém tra ndi bo da duge
phé duyét cho toan thé Hoi dong nha truong.

- T chirc nghién clru c4c van ban, cu thé hoa ké hoach, hudng dan noi dung,
hinh thirc, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban kiém tra noi bo truong hoc dé
c6 cin ctr doi chiéu khi kiém tra.

b. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic dot xuat

Thi trudng co sé gido duc ra quyét dinh kiém tra bang van ban, dong thoi
théng béo cho ddi twong duoc kiém tra biét trudc tir 2 — 3 ngay (trir kiém tra dot xuat),

Can niém yét cong khai lich kiém tra.

- Thyc hién kiém tra theo ké hoach; xem xét, x4c minh céac noi dung kiém tra.

c. Két thuic Kiém tra

- Timg thanh vién Poan kiém tra khi két thuc 1am viéc v6i dbi tuong kiém tra
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phai 1ap bién ban kiém tra kém theo hd so timg phan theo ndi dung kiém tra dugc
phan cong;

- Sau khi tién hanh kiém tra, Ban kiém tra phai t6 chtc danh gid, nhan xét két
qua kiém tra dé c6 co sO tu vin gép ¥ vé nhimng wu, nhuge diém cho dbi tuong
kiém tra;

- Két thuc viée tién hanh kiém tra, truong Ban kiém tra ¢ trach nhiém xay
dung két luan kiém tra gdm cac ndi dung sau (c6 thé xay dung két luan theo thang):

+ Két qua kiém tra, xac minh;

+ Nhan xét, danh gia timg ndi dung d kiém tra;

+ Kién nghi bién phap xu 1y;

- Thu trudng co so gido duc thong bao két qua kiém tra tai phién hop hoi

ndong nha truong (theo thang);

- Hang thang, Thu trudng don vi cap nhat két quéa kiém tra theo ké hoach va
S6 kiém tra ctia Hiéu trudng.

3. Thue hién xir Iy sau kiém tra

- Can ctr két qua kiém tra, thu trudng co sé gido duc co trach nhiém xem xét,
xtr 1y kip thoi két qua kiém tra nhu sau:

- Yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don doc, kiém tra ap dung cac
bién phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh budc ca nhan, bo phan thuc
hién két ludn, kién nghi, quyét dinh xt Iy sau kiém tra;

- Trong trudng hop ¢4 nhéan, bo phan trong két luan kiém tra gdy thiét hai thi
budc chiu trach nhiém bdi thudng theo quy dinh;

- Ap dung theo thdm quyén hoic kién nghi cac co quan c6 thdm quyén 4p dung
cac hinh thirc xtr 1y ky luat, x(r phat vi pham hanh chinh va céc hinh thirc khac theo
quy dinh cua phap luat dbi véi cac ca nhan, bd phan khong thuc hién, thuc hién
khong day du hodc thyc hién khong ding thoi han trong két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr 1y.

4. Lwu trir ho so

HO so kiém tra ndi bd gém cO:

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra noi bo;
- K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc;
- C4c bién ban kiém tra, phiéu du gio;
- Két luan ctia Truong ban kiém tra (theo thang);
- Thong béo két qua kiém tra;
- Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co)
- S6 kiém tra ciia Hiéu trudng.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tac to chirc

- Hang nam, Hiéu truéng don vi phai xay dung ké hoach va td chtc thuc
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hién kiém tra theo quy dinh;

- Noi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo phai duoc dua ndi dung vao
chuong trinh, nhi¢m vy nam hoc, cé diéu chinh, bd sung cho phu hop thuc té:
thil truong don vi tham gia Ban kiém tra va thyc hién kiém tra theo quy dinh;

2. Ché a9 thong tin, bao cao

- Bao c4o dinh ky: K& hoach kiém tra nim hoc 2025 - 2026 ndp vé phong
VH- XH trudc ngay 10/10/2025;

- B4o céo dot xuét: bao céo khi cd yéu cau hodc ¢6 su viéc xay ra;

- Thong bao cong khai két qua kiém tra, két luan xép loai chuyén mén nghiép
vu trong cudc hop hoi déng su pham hang thang.

- Tong két cong tac kiém tra ndi bd vao cudi nam hoc, cong khai két qua kiém
tra va ndp bao cdo vé bo phan kiém tra Phong VH-XH trude ngay 10/6/2026

- T6 chuyén mén, to van phong, cic ca nhan trong nha truong chuan bi day
du cac ndi dung duoc kiém tra ctia ké hoach nay va tao diéu kién thuan loi nhat
dé cac thanh vién trong Ban kiém tra thuc hién nhiém vu.

Trén day 1a K& hoach kiém tra ndi bo ciia trudng Tiéu hoc An LAm nam hoc
2025-2026, d& nghi cac dong chi gido vién va cac bd phan lién quan nghiém tic
thuc hién, trong qua trinh thuc hién co van dé ndy sinh, vuong mac kip thoi bao
cao Hiéu truong dé duoc hudng dan giai quyét...

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong VH — XH bao céo; P
-PHT, TTCM; (5 2BHaNG
- Luu: VT. \y a1
\/\(L YEN THI THUY
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